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2. Ditt brukernavn 

Adresse Bruker Brukernavn Passord 

    

    
    
 

Fås ved å kontakte NorKjemi AS  
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3. Innlogging 

www.norkjemi.no 

Litt nede på venstre side er følgende meny. NB. Velg alternativ ”Ny innlogging”. Velg alternativ 

”mobil/nettbrett” eller ”PC” 

 
 

NB – brukermanualen nedenfor er en beskrivelse av bruk på PC, ikke på pda eller 

tablet/nettbrett.   

 
 

Ved pålogging kommer de fleste til standard startsiden.  

Trykk på aktivitetsplan for å komme til kalender med oppgaver. Trykk referansedokumenter 

for å se rapporter, skisse mm.  

 

 
 

  

http://www.norkjemi.no/
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Aktivitetsplan. Når du går dit får du en kalender og en liste over oppgaver for valgte måned. 

De enkelte funksjoner vises videre i brukerveiledningen. 

 
 

 

Skulle du komme til en annen side, så finner du tilbake til aktivitetsplanen ved å trykke ikonet 

for aktivitetsplan, markert med en pil nedenfor.  
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4. Oversikt over arbeidsoppgaver til det enkelte bygg 

 
For å få en oversikt over oppgaver som skal gjøres, samt avvik som bør følges opp, er det 

viktig at alternativene ”vis oppgaver” og ”vis avvik” er valgt. Ønsker du også å se ferdig 

utførte aktiviteter, så kan ”Inkluder utførte aktiviteter” velges 

 

Under utvalg og søk, velger du riktig adresse under ”Fasilitet”, samt din bruker under 

”ansvarlig”. Du kan lete ved å bruke rullegardinfunksjon, eller ved å skrive inn aktuell adresse 

eller brukernavn i feltene.  

 

Valg av riktig måned og år gjøres i kalenderen. Trykk ”Alt” for å markere hele måneden.  

I kalenderen gis en oversikt over antall oppgaver som skal utføres til ulike tider. Se symbol for 

tannhjul i kalenderen og angivelse av antall.   
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Arbeidsoppgaver for valgt måned, adresse og bruker/ansvarlig vil nå dukke opp i en liste til 

høyre for kalenderen.  

 
Ved å klikke på menylinja over oppgavene, kan man gruppere oppgavene etter dato, tekst 

eller fasilitet. Det mest hensiktsmessige vil være å gruppere etter dato som vist over.  
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5. Loggføring av oppgaver 

Hvordan se oppgavebeskrivelser 

 
Før utførelse av arbeidsoppgaver trykker man på ”+” symbolet for å synliggjøre hele 

oppgaveteksten. Under ”beskrivelse” ser man i mer detalj hva oppgaven går ut på. Nederst 

kan man under ”objekttyper” på en del oppgaver se hvilke objekter som er knyttet til 

oppgaven. Angivelse av lokalitet finner man til høyre (her: kjeller, teknisk rom) og bak de 

enkelte objekt nederst.  

 

 

For enkelte oppgaver vil det i oppgave beskrivelse henvises til et vedlagt dokument.  

Dokumentet ligger der under fanen ”referansedokumenter”. Det er ev. utdelt på papir.  

 
 

 

 

Husk at for å komme tilbake til oppgaveoversikt trykker du ikonet for aktivitetsplan, øverst til 

venstre på nettsiden.  
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Loggføre oppgaver som er fullstendig utført, uten avvik 

Dersom oppgaven er utført i henhold til beskrivelse og på alle angitte steder, så loggføres 

oppgaven ved å huke ut boksen foran oppgaveteksten (pil nedenfor).  

 

 

 

Oppgaver med innlegging av tallverdier 

Enkelte oppgaver innebærer innlegging av tallverdier, f.eks. temperaturmåling. Legg merke til 

at man nederst i oppgaveboksen kan få en oversikt over tidligere avdekte avvik. Det er svært 

viktig å følge opp avvikene!  

 

 
 

Når oppgaven skal loggføres, huker man av boksen som normalt. Det vil da komme opp et 

eget felt for å loggføre tallverdien.  
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Registrering av avvik (oppgaver UTEN tallverdi)  

Dersom man ikke får utført oppgaven, eller bare deler av den, eller om det er avvik knyttet til 

utførelsen, så skal man IKKE huke ut boksen. Da skal man i stedet velge ikonet til høyre 

(avbildet som et ark og markert med pilen nedenfor).  

 
 

 

Da kommer følgende boks opp:  

 
 

Legg inn en beskrivelse av avviket. Eksempler kan være:  

 Ikke tilgang til damegarderobe pga. oppussing.  

 For lav temperatur pga. høyt vannforbruk.  

 Det ble ikke oppnådd høy nok temperatur i hele anlegget under sjokkoppvarming.  

 

Trykk lagre.  

Avviket vil nå legge seg i oppgavelista (og i kalenderen). NB avviket legger seg på dagens 

dato! 

 
 

En del ganger vil det være nødvendig med en mer detaljert beskrivelse av avviket. Da åpner 

man oppgaven ved å trykke på oppgaveteksten og legger inn mer tekst i Merknad feltet.  
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Ved korrigering av avviket huker man av på boksen til venstre på det aktuelle avviket (rød pil 

nedenfor).   

 

 
 

Det vil da dukke opp en boks hvor man skriver hvilke tiltak som er utført for å rette på avviket. 

Deretter velger man ”Lagre” 

 

 
Ved avvikende temperaturverdier må avvik følges opp. F.eks. ved temperaturer lavere enn 

anbefalt bør man gjøre tiltak for å øke temperaturene i anlegget, som å øke  

beredertemperatur, justere blandeventil, isolere rør.  

 

Registrering av avvik (oppgaver MED tallverdi)  

Følgende oppgaver skal i utgangspunktet besvares med tallverdier: 

 Temperaturmålinger 

 Mikrobiologisk prøve (dersom det tas legionellaprøve blir den loggført av NorKjemis 

kvalitetsavdeling, og det er tilstrekkelig å registrere at prøven er tatt) 

 

Oppgaver med tallverdier har grenseverdier som gir avvik dersom de er utenfor denne. Avviket 

opprettes automatisk dersom en verdi utenfor grensen blir registrert. Prosedyre for å skrive 

inn ekstra informasjon om avviket. Samt prosedyre for oppfølging av avvik er som beskrevet 

ovenfor.  
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6. Finne dokumenter tilknyttet det enkelte bygg 

For å finne innlagte rapporter og andre dokumenter tilknyttet en adresse trykker du ikonet for 

referansedokumenter, øverst til venstre på nettsiden.  

 
 

 

 

 
Under punktet ”fasiliteter” søker du opp den aktuelle adressen. Her kan en søke opp flere 

adresser. Det vil da dukke opp en liste til høyre på siden med oversikt over dokumenter 

tilknyttet de valgte adressene.  

 

 

7. Innmelding av endringer ved anlegg 

Kontakt NorKjemi AS på tlf. 24 11 85 46. Si det gjelder innmelding av endringer ved 

vannfordelingsnett og be om å få snakke med noen i Kvalitetsavdelingen. Ev. ta kontakt på 

post@norkjemi.no.  

 

8. Spørsmål om driftsrutiner eller digital loggføring 

Kontakt NorKjemi AS på tlf. 24 11 85 46. Si det gjelder spørsmål om driftsrutiner eller digital 

loggføring og be om å få snakke med noen i Kvalitetsavdelingen.  

mailto:post@norkjemi.no

