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3. Innlogging

www.norkjemi.no
Litt nede pa venstre side er fglgende meny. NB. Velg alternativ "Ny innlogging”. Velg alternativ
"mobil/nettbrett” eller "PC”
Ny innlogging Digital
driftsinstruks

IY Digital driftsinstruks
rnohilfnetthrett

MY Digital driftsinstruks PC

NB - brukermanualen nedenfor er en beskrivelse av bruk pa PC, ikke pa pda eller
tablet/nettbrett.

Logg inn
Brukernavn: |

Fazszor;

¥ Husk meg

| Logg inn |

Ved palogging kommer de fleste til standard startsiden.
Trykk pa aktivitetsplan for 8 komme til kalender med oppgaver. Trykk referansedokumenter
for @ se rapporter, skisse mm.

A N X e

MorkKjemi AS
Kontaktperson:  Morkjerni Kvalitetsavdeling
E-post: kvalitet@norkjermi.no

:@ Aktivitetsplan b*’ Referansedokument

ng." Loggféring av legionellacppgaver
%

NORK.IEMI AS

NorKjemi AS
Brobekkveien 107 - 0582 OSLO
Tel.: 24 11 85 46 - Fax: 24 11 85 45
Organisasjonsnummer: NO 987 766 670
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& Fasitet

» Eiendom

| Utvalg og sek
iz oppgaver:
» Anegy
» Grunneiendom is avvik
» Byering is prosiekt
> Rom )
vis minger
> Objekt
Kalender
> Seksion
v Mined | Ar
= Ativtet +
2 axtor -
& Bokmad -
2 ovonomi ~
O Enak +
| Referansedokumert +
2 Mine rapporter +
-

o
7 Innetilinger

[ Katender B

1.2 3 a &8 8 7 2
e o [ 12 18 M

15 18 17 18 1@z 21

22 22 24 28 28 2 2

28 a0 3

1y |
Havigasjonehistorildk:

= Plan

2 Gjernomspyl dusier

2 1 Dusier

= Objskt

= Oppoave

2 Kortroller at alle sitkulasionspum

I B

4 [Fseptenier » 2011+ b ar

1

2

e
Fasiltet: 1 Demaveien 11
Ansvarlig: Servicetekniker
Iikluctér Utrte aktivteter: r

<«| Planmaned
Ny oppgave ) Nytt aviik

Prio
B

 Hendelser 01.09.2011 )
] 2
B 3K

B B

®

&

BB B

oOooooooo

1
1
1
1
1
1

5]

3 Hendelse 05.09.2011 (1)
@ O 2
= Hendelse 12.09.2011 (1)
8 B 3
5 Hendelse 19.09.2011 (1)
@ O 2
= Hendelse 26.09.2011 (1)

8 B 2

s 3451
= Oppgavetype:
i Fay

Nyt prosielt | [ Rediger plan Oppgaver ) Avvik

Tekst

Sjokkoppvarm HELE aniegget medtemperstur > 70 °C
Kortroller st slle sikulasionspumper virker

Kortroller st temperstur er over 70°C

Kortroller st temperatur er over 601°C

Kortroller st temperstur er over B0 °C

Kortroller st temperatur er over 70°C

Kartroller 3t temperatur er aver 60°C

Demarter og rengiar cusihoder (fjern belegg) og desinfiser deretier dusinoder o sianger.

Gjernamspyl all Ite brukte tappepunkt

Gjernnomspyl alle Ite brukte tappepunkt

Gjernamspyl all Ite brukte tappepunkt

Gjernnomspyl alle Ite brukte tappepunkt

Legionela

NORKJEMI AS

Aktivitetsplan. Nar du gar dit far du en kalender og en liste over oppgaver for valgte maned.
De enkelte funksjoner vises videre i brukerveiledningen.

Kualitetsavdelinger

Fasiltet

1 Keller, teknisk rom
1 Kieller, teknisk rom

2 Bereder B

13. et Kantine garderobe
« Etter blandeventi

1 Bereder &

S Sirkulasionslecning

1 Keller, teknisk rom

1 Dusjer

1 Dusjer

1 Dusjer

1 Dusjer

ikke satt) | Hielp | Logg ut

Skulle du komme til en annen side, sa finner du tilbake til aktivitetsplanen ved & trykke ikonet

for aktivitetsplan, markert med en pil nedenfor.

cTaZ8 8w

~ | lhwalg og@ak

Bro

Tel.: 24 11 85 46

NorKjemi AS
bekkveien 107 - 0582 OSLO
Fax: 24 11 85 45

Organisasjonsnummer: NO 987 766 670
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Oppdatert 15.desember 2011 av NorKjemi AS NORKJE

4. Oversikt over arbeidsoppgaver til det enkelte bygg

cTamd 8w
lHvalg og sek

i= oppgaver: ™3 - Sak:

iz @ik 3 Fazilitet: 1 Demoveien 11 l
iz prosjekt: r Anzvarlio: Servicetekniker

is malinger: r IMklucér utfrrte aktiviteter: r

For & f& en oversikt over oppgaver som skal gjgres, samt avvik som bgr falges opp, er det
viktig at alternativene "vis oppgaver” og "vis avvik” er valgt. @nsker du ogsa & se ferdig
utforte aktiviteter, s kan “Inkluder utfgrte aktiviteter” velges

Under utvalg og sgk, velger du riktig adresse under “Fasilitet”, samt din bruker under
"ansvarlig”. Du kan lete ved & bruke rullegardinfunksjon, eller ved & skrive inn aktuell adresse
eller brukernavn i feltene.

Valg av riktig m&ned og &r gjores i kalenderen. Trykk “Alt” for &8 markere hele m&neden.
I kalenderen gis en oversikt over antall oppgaver som skal utfgres til ulike tider. Se symbol for
tannhjul i kalenderen og angivelse av antall.

Kalender <

tManed | Ar 4 = ceptember - 2011 - B At

12 13 14 15 1a 17 15

19 20 21 22 23 29 25

26 27 28 29 30

NorKjemi AS
Brobekkveien 107 - 0582 OSLO
Tel.: 24 11 85 46 - Fax: 24 11 85 45
Organisasjonsnummer: NO 987 766 670
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NORKJEMI AS

Arbeidsoppgaver for valgt maned, adresse og bruker/ansvarlig vil nd dukke opp i en liste til

hagyre for kalenderen.

Plan maned

My oppgave 0 Myl awvvik Myt prosjekt

Diato =

= Hendelser 01.09.2011 (8)
= (] 2 M .09.2011
= [l O 2 01.09.2011
= (] 01.09.2011
ez [ I 01.09.2011
= ] 01.09.2011
= ] 01.09.2011
= ] 01.09.2011
= ] & M .09.2011
= Hendelse 05.09.2011 (1}
= 0 & 05.09.2011
= Hendelse 12.09.2011 (1}
= Bl = 12.09.2011
= Hendelse 19.09.2011 (1}
@ O & 18.09.2011
= Hendelse 26.09.2011 (1)
= Bl = 26.09.2011

‘@Rediger plan Oppgaver ) Awvik

Tekst

Siokkoppryarm HELE anlegget med temperstur = 70 °C
Kontroller st alle sirkulssionspumper virker

Kontroller st temperatur er over 70 "

Kontroller st temperatur er over B0 "

Kontroller st temperatur er over B0 "

Kontroller st temperatur er over 70 "

Kontroller st temperatur er over B0 "

Demonter og rengjer dusjihoder (fizrn belego) og desinfiser deretter dusjhoder og slanger.

Giennomspyl alle lite brukte tappepunkt

Giennomspyl slle lite brokte tappepunkt

Giennomszpyl alle lite brukte tappepunkt

Giennomspyl slle lite brokte tappepunkt

Fasiltet

1 Kjeller, teknisk rom

1 Kjeller, teknisk rom

2 Bereder B

1 3. et. Kantine garderobe
4 Etter blandevertil

1 Bereder &

5 Sirkulasjonsledning

1 Kjeller, teknisk rom

1 Dusjer

1 Dusjer

1 Dusjer

1 Dusjer

Ved 3 klikke pa menylinja over oppgavene, kan man gruppere oppgavene etter dato, tekst
eller fasilitet. Det mest hensiktsmessige vil vaere & gruppere etter dato som vist over.

NorKjemi AS
Brobekkveien 107 - 0582 OSLO
Tel.: 24 11 85 46 - Fax: 24 11 85 45
Organisasjonsnummer: NO 987 766 670
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Oppdatert 15.desember 2011 av NorKjemi AS NORKJE |

5. Loggfgring av oppgaver

Hvordan se oppgavebeskrivelser

Pria Teks=t Fasilitet Fag
= 01.12.2011 (6}
= |:| 4 Kortroller at slle sickulasjonspumper vicker 1 Kjeller, teknisk rom Legionella
Eienclom: 1 Demo &%
Bygning: 1 Dermoveien 11
Fom: 1 Kjeller, teknisk ram
Arsvarlic; Markjemi Servicetekniker
Beskrivelze: Logafer som avvik dersom det er pumper som ikke virker eller ikke er i drift. Rett opp [@viket oo loaatfar titaket som er gjort.
Frekvens: hever maned den 1.
01.11.2011 - 31.12.2999
Cppoavetype: Ettersyn
Fany: Legionella
hielctt & Morkjemi Kvalitetsavdeling (kvalitet@norkjerni.no)
Chjekttype: Pumpe (1)
S Sirkulasjonspumpe (1 Kjeller, teknisk rom) _

For utfgrelse av arbeidsoppgaver trykker man pa “+” symbolet for & synllgngz)re hele
oppgaveteksten. Under ”beskrlvelse ser man i mer detalj hva oppgaven gar ut pa. Nederst
kan man under "objekttyper” pa en del oppgaver se hvilke objekter som er knyttet til
oppgaven. Angivelse av lokalitet finner man til hgyre (her: kjeller, teknisk rom) og bak de
enkelte objekt nederst.

For enkelte oppgaver vil det i oppgave beskrivelse henvises til et vedlagt dokument.

Dokumentet Iiiier der under fanen "referansedokumenter”. Det er ev. utdelt pa papir.

N Y-

t | Ihvalg og sek

Yiz oppoaver: F =k
£l vis avik: Cd Fasilitet:
- Yiz prozjekt: |_ Anasvarlio
- iz malinger: |_ Inkludér utfprte aktiviteter:

Husk at for 8 komme tilbake til oppgaveoversikt trykker du ikonet for aktivitetsplan, gverst til
venstre pa nettsiden.

NorKjemi AS
Brobekkveien 107 - 0582 OSLO
Tel.: 24 11 85 46 - Fax: 24 11 85 45
Organisasjonsnummer: NO 987 766 670
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Oppdatert 15.desember 2011 av NorKjemi AS NORKJEN” AS
Loggfore oppgaver som er fullstendig utfgrt, uten avvik
Dersom oppgaven er utfgrt i henhold til beskrivelse og pa alle angitte steder, sa loggfgres
oppgaven ved & huke ut boksen foran oppgaveteksten (pil nedenfor).
Plan maned
My oppgave 0 Myl svvik Myt prosjekt léRediger plan Oppgaver () Awwik
Prio Tekst Fasilitet
= Hendelser 01.09.2011 (&)
H i = Siokkopgrearm HELE anlegget med temperatur = 70 °C 1 Kjeller, teknizk ram

Oppgaver med innlegging av tallverdier

Enkelte oppgaver innebzerer innlegging av tallverdier, f.eks. temperaturmaling. Legg merke til
at man nederst i oppgaveboksen kan fa en oversikt over tidligere avdekte avvik. Det er svaert
viktig 8 fglge opp avvikene!

= |:| Wortroller ot temperstur | bereder er aver 70 °C, 2 Bereder B Legionells

Eiencom: 1 Demo AS

Bygning: 1 Demoveien 11

Fom: 1 Kjeller, teknisk rom

Objekt: 2 Bereder b

Arnswvarli: Morkjemni Servicetekniker

Beskrivelze: Loggfer mét temperstur. Yed lavere temperatur mé svvik og ev. avvikshdnoteringstitak loggteres. Juster heredertemperatur dersom
temperaturen er for layv.

Frekvens: hever maned den 1.
01.09.2011 - 31.12.2939

Oppoavetype: Temperaturmaling

Fan: Legionela

el s Markjemni Kvalitetsavdeling (kvalitet@norkjemi.no)

Sodeze maleverd i°c

Tilkryttede avwik: Yarsling: Maleverdi (S0) mindre enn 89,9,
Yarsling: Maleverdi (55) mindre enn 69,9, _

N&r oppgaven skal loggferes, huker man av boksen som normalt. Det vil da komme opp et
eget felt for @ loggfgre tallverdien.

Oppagi maleverdi
Werd: | o
Ayvik hiviss Mindre enn 89,9,
Lag avwik: |7

Lagre Avhiryt

NorKjemi AS
Brobekkveien 107 - 0582 OSLO
Tel.: 24 11 85 46 - Fax: 24 11 85 45
Organisasjonsnummer: NO 987 766 670
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Oppdatert 15.desember 2011 av NorKjemi AS NORKJE

Registrering av avvik (oppgaver UTEN tallverdi)

Dersom man ikke far utfert oppgaven, eller bare deler av den, eller om det er avvik knyttet til
utfgrelsen, sa skal man IKKE huke ut boksen. Da skal man i stedet velge ikonet til hgyre
(avbildet som et ark og markert med pilen nedenfor).

Plan maned
My oppoaye L Byt avvik Myt prosjekt I Q}Rediger plan Oppgaver ) Bwvik | 2 Skrivut | G2 Sjekkliste
Prio Tekst Fasilitet Fag
= 01.12.2011 (6)
| D = Hontraller &t alle sirkulasjonspumper virker 1 Kjeller, teknisk ram Legionella

Da kommer fglgende boks opp:

i 7 Opprett avvik pa oppgave %
H Lagre
Tekst:

! Registrert dato: 16.12.2011 |
M 3451 w

Legg inn en beskrivelse av avviket. Eksempler kan veere:
o Ikke tilgang til damegarderobe pga. oppussing.
e For lav temperatur pga. hgyt vannforbruk.
e Det ble ikke oppnddd hgy nok temperatur i hele anlegget under sjokkoppvarming.

Trykk lagre.
Avviket vil nd legge seg i oppgavelista (og i kalenderen). NB avviket legger seg pa dagens

dato!

= Hendelse 11.09.2011 {1}
£ |:| 2 Diet bile ikke oppnddd hay nok temperstur | hele anlegoet under siokkoppearming.

En del ganger vil det vaere ngdvendig med en mer detaljert beskrivelse av avviket. Da apner
man oppgaven ved a trykke pa oppgaveteksten og legger inn mer tekst i Merknad feltet.

Avvik: Det ble ikke oppnadd hey nok temperatur i hele anlegget under sjokkopprarming.

@ Orversikt o~ Rediger Oppoave . Referanzedokumenter
Hisgre Xoett | Topprett E3jkopi | B | EPan | Liste
Tekst: Det ble ikke opprgdd hey nok temperstur | hele &
Merknad: Det er ikke montert bypass forki ;I

blandeventil. Derfor oppngs kun 65 grader
Citappepunkter i anlegget.

NorKjemi AS
Brobekkveien 107 - 0582 OSLO
Tel.: 24 11 85 46 - Fax: 24 11 85 45
Organisasjonsnummer: NO 987 766 670
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Ved korrigering av avviket huker man av pa boksen til venstre pa det aktuelle avviket (rgd pil
nedenfor).

=l Hendelse 11.09.2011 (1)

r a . . .
£ UM Det ble ikke apprnadd hey nok temperatur | hele anlegget under sjokkoppyarming.

Det vil da dukke opp en boks hvor man skriver hvilke tiltak som er utfgrt for & rette pa avviket.
Deretter velger man "“Lagre”

My o Kommenter utbedring av avvik Oppgaver 0 Avwik
31242 Merknad: Bry-pass ble montert forki ;I
blandeventil og ny sjokkoppyarming )
H o
D giennomfart. Denne gang med by HEIEE
A |:| niok temperatur| 0o,
= | [ = 0o,
H D dusjer
& | [ Lagre Avhryt
= 16.42.2011 (1)
r a . .
A 3 Cet ble ikke oppnadd hey nok temperatur | hele anlegoet under sjok...

Ved avvikende temperaturverdier ma avvik falges opp. F.eks. ved temperaturer lavere enn
anbefalt bgr man gjgre tiltak for & gke temperaturene i anlegget, som & gke
beredertemperatur, justere blandeventil, isolere rgr.

Registrering av avvik (oppgaver MED tallverdi)

Fglgende oppgaver skal i utgangspunktet besvares med tallverdier:
e Temperaturmalinger
¢ Mikrobiologisk prgve (dersom det tas legionellaprgve blir den loggfgrt av NorKjemis
kvalitetsavdeling, og det er tilstrekkelig & registrere at prgven er tatt)

Oppgaver med tallverdier har grenseverdier som gir avvik dersom de er utenfor denne. Avviket
opprettes automatisk dersom en verdi utenfor grensen blir registrert. Prosedyre for & skrive

inn ekstra informasjon om avviket. Samt prosedyre for oppfalging av avvik er som beskrevet
ovenfor.

NorKjemi AS
Brobekkveien 107 - 0582 OSLO
Tel.: 24 11 85 46 - Fax: 24 11 85 45
Organisasjonsnummer: NO 987 766 670
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Oppdatert 15.desember 2011 av NorKjemi AS NORKJE

6. Finne dokumenter tilknyttet det enkelte bygg

For & finne innlagte rapporter og andre dokumenter tilknyttet en adresse trykker du ikonet for
referansedokumenter, gverst til venstre pd nettsiden.

TLastopp T Opprett interndokument | 3¢ 3
Lhvalg og sek “ |  Referansedokumer
Sak: |:| Beskrivelze 4
£ = Fazade B
Opprettet: i [l & Fasace
® [ & Fasaded
Encdiret: A
H [T Rengjerin
Wiz globale I
dokumenter: |
Fasilteter: | cemoy| v
PTa— 1 Demoveien 22
1 Demoveien 11
Prozjekt:
Side 1 av 1 ot
Filtyper:
Kategorier: R

Under punktet “fasiliteter” sgker du opp den aktuelle adressen. Her kan en sgke opp flere
adresser. Det vil da dukke opp en liste til hgyre pa siden med oversikt over dokumenter
tilknyttet de valgte adressene.

7. Innmelding av endringer ved anlegg

Kontakt NorKjemi AS p§ tif. 24 11 85 46. Si det gjelder innmelding av endringer ved
vannfordelingsnett og be om & fa snakke med noen i Kvalitetsavdelingen. Ev. ta kontakt pa
post@norkjemi.no.

8. Sporsmal om driftsrutiner eller digital loggfering

Kontakt NorKjemi AS pa tif. 24 11 85 46. Si det gjelder spgrsmal om driftsrutiner eller digital
loggfering og be om & f& snakke med noen i Kvalitetsavdelingen.

NorKjemi AS
Brobekkveien 107 - 0582 OSLO
Tel.: 24 11 85 46 - Fax: 24 11 85 45
Organisasjonsnummer: NO 987 766 670
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